
※縁が欠けた印鑑、シャチハタ、ゴム印、指輪型等の印鑑、
    同世帯の方の登録済みの印影と見分けがつかないものは登録できません。

① 「代理権授与通知書」または委任状の提出
※委任状に書いていただく内容
・届出日(委任した日)
・登録する本人の氏名、生年月日、住所
・登録する印鑑の押印
・代理人の氏名、生年月日、住所、電話番号
・委任する事項
(例：印鑑登録申請、印鑑登録証の紛失届、登録印鑑の紛失又は変更届、印鑑登録の廃止申請)
・本人が来庁できない理由

② 「照会書」の送付
市役所から登録される本人の住所地宛に照会書を郵送いたします。
※住民票のある住所以外への送付、転送はできません。

③ 印鑑の登録
必要事項を記入のうえ、代理人の方が下記を持参してください。
・照会書
・印鑑登録申請書
・各種証明交付申請書
・登録する印鑑
・登録される本人の本人確認書類(※下記参照、コピー可)
・代理人の本人確認書類(※下記参照、コピー不可)
・印鑑登録手数料 200円
・印鑑登録証明書交付申請書(※証明書が必要な方のみ。発行手数料200円/1部)

※ 本人確認書類
(1)１つでよいもの・・・官公署の発行した証明書(顔写真あり、有効期限内のもの)

・マイナンバーカード

・運転免許証

・日本国旅券(パスポート)       等

(2) (1)に該当する書類がない場合は、下記の書類を２点提示いただきます。

・健康保険の被保険者証(国民健康保険証、社会保険証、共済組合員証等)

・各種医療証(後期高齢者医療被保険者証、障害者医療証、ひとり親医療証等)

・官公署が発行した資格証明書等

  (介護保険被保険者証、生活保護受給証明書、年金手帳、印鑑登録証等)

・その他(預貯金通帳、クレジットカード、キャッシュカード、診察券、定期券、社員証、学生証等)

お問い合わせ先
うきは市役所住民係
〒839-1393
うきは市吉井町新治３１６番地
電話：０９４３-７５-４９７２

印鑑の代理登録の流れ



代 理 権 授 与 通 知 書（資 料 １）

代
理
人

氏   名 生年月日 明・大・昭・平      年     月     日

住   所                                                              番地

電話番号

授
 
権
 
事
 
項

区                        分 本人が来庁できない理由

1. 印鑑の登録申請

2. 文書照会に対する回答書の提出

（登録申請の場合と代理人が異なる場合）

3. 印鑑の登録証の亡失届

4. 印鑑登録の廃止申請

上記の者に,代理人として所定の申請を委任しましたので通知します。

 令和    年    月    日

 うきは 市 長   様

登
録
印

住   所 うきは市             町                                 番地
吉井町

                                 番地
浮羽町

電話番号

本
 
人

氏   名 明・大・昭・平     年   月   日



（様式第１号） 印 鑑 登 録 申 請 書
フ リ ガ ナ 登録印鑑

氏   名

生年月日 明・大・昭・平      年     月     日 性 別 男   ・   女

住所 うきは市             町                                       番地
吉井町
浮羽町

月

電話番号 　　　　　　　　　　－　　　　　　　　　　－

上記のとおり申請します。
令和     年     月     日

う  き  は  市  長   様

申請人     1.本人     2.代理人  代理人の場合は下記に記入し、委任の旨を証

既登録者の保証

 する書面を添付してください。

代理人住所           

代理人氏名                                              

確認 令和    年   月   日確 認 の 方 法
1 照 会 書 期限 令和 年 日

登録番号2 運 転 免 許 証 3 マイナンバーカード 4 旅  券
5

者 の 氏 名

6 そ の 他 （              ）
受   付 作   成 整   理

登録証受領



              各種証明交付申請書
うきは市長様  令和    年     月     日

窓口に 住  所
あなたと必要な人の関係

  本  人 ・ 家  族

交付
印鑑登録

こられた方 氏  名                                       印
  その他

          （                        ）

ど こ の 誰 の も の が い り ま す か 受  付

件

住所又は本籍

氏     名 作成

な ん 通 い り ま す か
不 在 籍・不 在 住 証 明 件 件

※使用目的

※くわしくかいてください
件

円

1件 件

外国人登録原票記載事項証明書 件



印 鑑 登 録 証 明 書 交 付 申 請 書
うきは 市 長 様  令和      年      月      日

登 録 証 番 号

氏 名 枚 数 枚

生年月日 明・大・昭・平            年         月         日 男女の別 男・女

住 所   うきは市            町                                              番地
吉井町

                                        番地
浮羽町

・印鑑登録証を必ず添えて提出してください。

・印鑑登録証の提示がないときは、申請できません。

△ 申請人 （数字を○でかこむ）

１.本 人   ２.代理人 （代理人の場合は、下に記入してください。）

円

                                           番地

受   付 交  付 枚  数 手   数   料
氏 名                               印


