
   うきは市無料職業紹介所 概要 令和6年9月

１．設立目的・時期

２．業務概要

（１）求人・求職マッチング業務（メイン業務）   ※「うきは市無料職業紹介所」=「紹介所」で表記

（２）統計、その他の業務

   (1) 週間統計 うきは市無料職業紹介所ミーティング資料 （毎週火曜日実施・提出）

     ① 統計データ   ・来場者数（目的･男女別)   ・新規求人登録者数   ・紹介状発行数

                               ・採用者数（男女別)   ・新規求職者登録数（年代別)   ・HPアクセス数･順位

     ② その他         ・求人､求職者情報   ・週間情報（トピックス・課題)   ・乳幼児検診除菌シート 配布報告

                              ・求人事業所､求職者連絡件数､事業者訪問報告   ・その他 報告､協議事項

   (2) 月間統計 うきは市無料職業紹介所 月例報告書

①来場者数（目的別)  ②新規求人登録者数 ③有効求人数 ④紹介状発行件数

                               ⑤採用者集計 ⑥新規求職者登録数 ⑦有効求職登録者数  

⑧業種別有効求人数－有効求職者比較表 ⑨情報提供､収集件数

   (3) 年間統計 特定地方公共団体 無料職業紹介 事業報告書 （厚生労働省）

①有効求人数（年度末時点)  ②有効求職者数（年度末時点)  ③新規求人数（年間)

④新規求職者数（年間)  ⑤採用者数（年間)  　 ※全て 業務区分（78種）別

   (4) 就労的活動支援コーディネーター会議　参画

　　　②参加部署 ・団体　　・うきはブランド推進課商工振興係（無料職業紹介所）

　　　 ・保健課 介護・高齢者支援係 ・福祉事務所 福祉係 ・生涯学習課 社会教育係

        ・社会福祉協議会　シルバー人材センター

   (5) 求人事業所訪問 適宜実施中

　　　①開催頻度：１回／2か月

【目的】 うきは市の産業・経済の発展に寄与する

①市内事業者の慢性的な人材不足の課題解決を支援する

②求職者の有する能力に適合する職業に就く機会を与える

【設立】 平成２９年１０月

(1) 事業者（所）より求人の受付 （求人申込書（窓口・メール・FAX））

①正社員 ②正社員以外（パート・アルバイト） ③在宅ワーク（内職）※R4.6 から対応

◆対象求人：うきは市内に事務所・工場・店舗等の勤務地があり、その勤務地で就労する求人

◆有効期限：３ヶ月（3ヶ月目に､紹介所職員よりTELにて継続 or停止の確認)

(2) 求職希望者の求職登録受付 （求職申込書（窓口・インターネット））

◆居住地域制限・年齢制限：なし （誰でも可）

◆有効期限：３ヶ月（3ヶ月目に継続希望の連絡がない場合、原則停止）

(3) マッチング、紹介

①求職登録者が希望する求人を提示 → 紹介所より求人事業者に対し求人内容等を再確認し、

面接日を決定 → 紹介状発行 → 面接 → 結果通知 ※書類審査がある場合､審査後面接

②求人申込の中から紹介所職員の判断で、求職登録者へTEL等で紹介・打診

⇒ 求職登録者が希望すれば、上記①の流れ

(4) 情報公開 （うきは市HP  うきは市無料職業紹介所(うきはしごと・移住応援ひろば）ページ)

・ 求人情報（毎月月初に更新)、雇用･就労支援関連情報（随時更新)


